华亭县事业单位法人年度报告操作流程
(各类变更操作方法类同)
一、系统登录
依托互联网，在“百度一下”输入“事业单位在线”, 进入“事业单位在线官网”。如图：[image: image1.png]@ 0BT AELEAS x | OEXI0RE x
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点击“事业单位用户登录”，进入登录界面。如图：
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选择“非试点省：申请年度报告”进入，如图：
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进入后，如图：
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选择“光盘登录”或“图片登录”进入本单位年度报告公示系统。（若“光盘登录”不成功，可在“华亭机构编制”群文件下载“事业单位二维码登录领取申请表”，填写盖章后报送我办，领取“二维码”，利用“二维码”登录系统。）

    二、填报与上传资料

    登录成功后，如图：
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第一步，下载“事业单位法人年度报告书”下载，如图：
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下载后根据“附件1”要求填写“事业单位法人年度报告书”，将纸质版报送“举办部门”审定。（签字、盖章、日期填写等必须规范。）
第二步，将“举办部门”审定后的“事业单位法人年度报告书”具体内容录入网上系统 “事业单位法人年度报告书”，如图：
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填好确认无误后点击“确定”。如图：
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第三步，上传图片资料。根据“附件2”要求，逐步完成系统中的“2—7”项，如图：
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上传图片前在“华亭机构编制”群文件下载“事业单位图片压缩软件”，上传的图片字迹必须清晰，图片方向正向。
第四步，提交年度报。点击“提交申报材料至事业单位登记管理机关”。如图：
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提交时注意看清是否提交到“华亭县事业单位登记管理部门”了。

三、保存纸质资料
根据文件要求除涉密等特殊情况外，事业单位自行保存年度报告各类纸质资料，待年度报告结束后，按照《事业单位法人公示信息抽查办法（试行）》规定，与4月中旬开展我县事业单位法人公示信息抽查工作。
